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MANUAL DA DECLARACAO E EMISSAO DE DAM DE ITBI

DESCRICAO DO MANUAL

O ITBI Online — SEFIN/PMB é um sistema que possibilita a emissao do DAM (Documento de
Arrecadacao Municipal) de ITBI e da Declaracdo de Transmissao de Bens Imoveis (DTBI). Este manual
demonstrara como acessar e emitir o DAM de ITBI e a DTBI pelo usuario, diretamente no site desta
SEFIN.

ACESSO AO SERVICO

O servico de emissao de DAM de ITBI e sua respectiva declaracao (DTBI) devera ser acessado por meio
do site https://sefin.belem.pa.gov.br/

No campo “Servicos Online”, clicar sucessivamente nas seguintes opcoes:

e ITBI
e ITBI Online — Acessar servigo

[DTBI] Declaracéo de Transmissdo de Bens Iméveis

E AL'I?RAR Q

EMITIR DTBI/ITBI DTBI/NEGOCIAR
ITBI

i

DOWNLOAD
MANUAL

EMITIR 2° VIA
ITBI/DTBI

Para efetuar a Declaracao de Transmissao de Bens Iméveis — DTBI e a Emissao de DAM de ITBI, clicar
na opc¢ao “EMITIR DTBI/ITBI” e responder a seguinte pergunta: “Imovel ainda na planta?”.
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https://sefin.belem.pa.gov.br/

Para o caso de imovel novo e sem cadastro individualizado nesta SEFIN, o requerente devera formalizar
processo eletronico de “ITBI — EMISSAO DE DAM”; Conforme o link da tela.

[DTBI] Declaracéo de Transmissdo de Bens Imoveis

Imovel ainda esta na planta?

© ol

Em caso de imével ainda na planta, formalizar Processo Eletronico de Emisséo
de DAM, através do link:

http://siat.belem.pa.gov.br:8081/acesso/pages/geral/homeCadastroProcessoEletronico.jsf
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Para o caso da resposta “NAO”, ou seja, no caso de imoveis ja cadastrados nesta SEFIN, o sistema
apresentara a seguinte tela, em que o requerente devera selecionar o tipo de imovel, a natureza da
transacgao e o numero da inscri¢ao imobiliaria:

Selecione as opcdes
Tipo de Imdwvel

Selecions uma opgdo.. hd

Matureza da Transagdo

Selecione uma opgdo.. A

Inscrigdo do Imowvel

Se vocé ndo sabe o nimero da inscrigio

e\ municipal. clique aqui para consultar!
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O requerente devera selecionar uma das seguintes transacgoes:

Adjudicacao

Arrematacao

Cessao de direitos inter vivos / Hereditarios

Cessao de direitos sobre permuta

Cessdo ou promessa de cessao

Compra e venda / cessao (FAR/PAR)

Compra e venda / cessao (SFH)

Compra e venda / cessao (SFI)

Compra e venda / cessao (Consoércio)

Compra e venda / cessao (Particular)

Consolidacao de propriedade (Retomada)

Dacao em pagamento

Dominio pleno (CODEM)

Incorporacao de bens imoveis ao patrimonio de pessoa juridica (Cisdo/Incorporagdo/ Fusao)
Institui¢ao de usufruto ou reserva

Instituicdo e extincao de fideicomisso

Mandato em causa propria

Outros

Permuta

Procuracao irrevogavel com expressao “em causa propria”
Promessa de compra e venda

Renda expressamente constituida sobre o imével

Resgate da enfiteuse

Tornas ou reposicoes

Transferéncia de patriménio de PJ para socio/acionista/sucessor.
Transmissdo de direitos reais: servidao predial/rendas sobre imdveis

Selecione uma opcdo..
ADJJDICACAD
ARREMATACAD
CESSAD DE CIRETOS INTER VIVOS / HEREDITARIOS
CESSAD DE CIRETO SOBRE PERMUTA

CESSAD OU PROMESSA DE CESSAQ

COMPRA EVENDA / CESSAD [FAR/PAR)

COMPRA EVENDA / CESSAD | )
COMPRA EVENDA / CESSAO |
COMPRA E VENDA [CONSERCIO)
COMPRA EVENDA (PARTICULAR])

. DACAD EM PAGAMENTD

Selecio| pominG PLEND (CODEM)

INCORPORAGEO DE BEMS IMEVELS AQ PATRIMONIO DE PESSOA JURIDICA (CISE0/INCORPORACEO/FUSE0)
IMSTITUICAC DE USUFRUTS OU RESERVA

INSTITUIGEO E EXTINGSO DE FIDEICOMISSO

MANDATO EM CAUSA PROPRIA

OUTROS

FERMUTA E

COMPRA E VENDA / CESSAQ (5FH) hd

Inscricio do Imaovel

Se vocé ndo sabe o niimero da inscrigdo

Q\ municipal, clique aqui para consultar!
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Na busca pela inscri¢ao, o requerente devera informar o CPF ou o CNPJ e o endereco do imovel que esta
registrado no cadastro imobiliario desta SEFIN.

Consultar Inscrigbes

Informe o CPF/ CNPJ e o Enderego para consultar.

CPF/CNPI do Proprietario do Imdvel

Enderego do Imével

[Ccoms ] reaa

Confirmar os dados do imével e a natureza da transacao:
Confirme os Dados Informados
Matureza
Inscrigdo do Imdvel Sequencial

Enderego do Imavel

Caso haja alguma divergéncia no endereco do imével, devera o requente formalizar processo eletronico
de Emissao de DAM ITBI, solicitando a guia e relatando o motivo pelo qual formalizou o referido
processo.
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Digitar os dados solicitados do(s) transmitente(s)/vendedor (res), clicando no icone

Inclusdo de Transmitente(s)

Inscrigdo do Imovel

Dado(s) do(s) Transmitente(s)

09

CPF/CNPJ NOME

o oo [

Na sequéncia, o sistema apresentara a seguinte tela onde o requerente devera preencher os dados do
transmitente. Apo6s o preenchimento, clicar em salvar ou fechar.

Inclusdo de Transmitente
Tipo CPF

Selecione uma cpgdo. A

Mome

*Caso haja divergéncia no name, procure a SEFIN através do link

‘

. . . . . ’ 9“ . ~
Em caso de mais de um transmitente para adicionar, clicar no icone e preencher as informacoes
solicitadas.

SEFIN
Secretaria de
Financgas

PREFEITURA
MUNICIPAL
2 DE BELEM




Na tela abaixo, o icone de lixeira da a opcao para excluir um transmitente, no caso da informacao ter
sido preenchida com algum erro.

Inclusdo de Transmitentes

Inscrigho do Imdvel

Dados dos Transmitentes

CPFACNP) HOME

i
i

Apds clicar em avancar, o requerente devera preencher os dados dos adquirentes (compradores):

Inclusdo de Adquirentes

Inscrigho do Imével

Dados dos Adguirentes o

CPFFCHR) MNOME PERCEMTUAL
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Seréa aberto o seguinte formulario a ser preenchido.

Inclusdo de Adquirente
Tipo CNPJ Percentual

Selecicne uma opgdo. hd

Razdo social

*Caso haja divergéncia no nome, procure a SEFIN através do link

Informacdes de Endereco

Cep consultar? Estado

Municipio Bairro

Logradouro Nimero
Complemento Telefone
E-miail

Obs.: O campo de “Percentual” se refere a porcentagem do imével que estd sendo transmitida ao
adquirente.

Em caso de mais de um adquirente, a tela acima devera ser preenchida individualmente com os dados
de cada adquirente, informando o percentual relativo a sua aquisicao.

* Todos os campos sdo de preenchimento obrigatorio.
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Preencha os dados da transacao:

Dados da Transacao Imobiliaria

Inscricdo do Imdvel

Informacgées do Cartorio

Cartorio RGI Matricula Reg. Imovel

Selecione uma opcio.. b

Valores da transacao

Valor total da transacdo Redigite o valor da transacdo Data da transacdo

0,00 ooo OO/ MM ARAA m]

Recursos proprios

0,00

Caso a transacao tenha Sistema Financeiro de Habitacdo - SFH, Sistema Financeiro Imobiliario — SFI,
Fundo de Arrendamento Residencial — FAR e Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS, a tela
apresentara campos adicionais para o preenchimento dos valores de acordo com o contrato.

Dados da Transacdo Imobiliaria

Inscricao do Imovel

Informagdes do Cartdrio

Cartorio RGI Matricula Reg. Imovel

Selecione uma opcio.. b

Valores da transacdo

Valor total da transacdo Redigite o valor da transacao Data da transacdo

0,00 0,00 DD/MM fAAAL m]
Recursos proprios Valor do FGTS Valeor financiado(SFH)

0,00 0,00 Q00
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Ao clicar em “Avancar”, sera apresentada a tela de “Cadeia Sucessoria”, a qual devera ser preenchida
apenas se houver transacao anterior sem o devido recolhimento do respectivo ITBI.

Cadeia Sucessoria

Inscrigao dao Imowvel

Senhar Condribuinte, & proprisdade de wm imavel & certificada pelo registro dao mesmio ne cartono de Registro Geral de Imaveis - REL Desta forma,
se O transmitente do imavel ora negodada nao for o gue consta da Certid 3o de Registro de Imoweis que esta em sew poder, queirs, por favor, preencher os
dados ahaive. fs informacoes sio necessarias para restabelecer a cadeia sucessoria que consisbe no registro das frarsapdes havidas com esse imowel & que
nao foram devidamente registradas.

nimsaa de Bers Imoveis adguirends atual 2 o

do Imposta sabre T

oentifica-lo oe que cada tansacao gera o dehit

1 L= SN0 O S o Bf Caso ps dados ndo seje nfarmadas, pode SUFDIT MOVDE O ahitos Par Do siao o

ario Registro no RGL

Adicionar Transagdo [Cadeia Sucessoria]

Hatureza transacao Tipa de Venda
Selecione wma opgao.. o Selecione uma opeaa... g
‘Valor da transagao Data da transagaa
000 DD b 7 it m
Dados dos Transmitentas E
CPF/CHP) HOME
Dados dos Adguirentes E
CPRF/CHE) NOME FERCEMTUAL
Cadeia Sucessdria - g - . .
MATUREZA VALOR DA TRANSACAD DATA TRAMSACAO TRAMSMITENTES ADJQUIRENTES EXCLUSAD

2 Cooner [ o

Caso nao exista a cadeia sucessoria, o requerente devera deixar o campo todo em branco e clicar em
“Avancar”

SEFIN PREFEITURA
Secretaria de MUNICIPAL
Finangas 5/ DE BELEM



Apos clicar na opcdo “Avancar”, sera apresentada uma tela com o resumo do preenchimento, onde o
usuéario devera conferir se esta correto, clicar em “ciente” e clicar novamente em “Avancar”.

Resumo

Informacgdes importantes

Para conduir o processo, execute as informacoes o
1. Revisar as informagoes dessa tela para confirmar que esta tudo correto.
ite na declaragao no final da pagina
‘Avancar” para realizar procedimento de geragso da guia de ITBL

4. Imprimir a guia do ITBI e a DTBI

5. Apresentar no Cartério copia da guia ITBI devidamente paga.
Protocolo
Natureza transagéo Data da declaracio
Valores da Transagao
Valor Venal - 2,00 % Valor Venal Terreno
Valor total da transagdo Valor total da transagio (Atualizado)
Recursas préprios Recursas préprios (Atualizado)
Valor do FGTS Valor do FGTS (Atualizado)
valor Financiado (SFH) Valor Financiado (SFH) (Atualizado)
‘Valor Financiado (SFT) Valor Financiado (SFI) (Atualizado)
Valor Financiado (FAR/PAR) Valor Financiado (FAR/PAR) (Atualizado)
Data da transagio
Valor do ITBI Valor do ITBI Cadeia Sucesséria
Valor da Redugao do ITBI Valor da Redugao do ITBI Cadeia Sucesséria
Total a pagar
Imovel
Inscrigdo Imobiliaria N° Sequencial do Imavel N° Matricula Reg. Imével
Cartério de Reg. Imével Tipo de venda Proporgao Transmitida
Endereco do Imével
Adquirente

CPF/CNPJ NOME PERCENTUAL
Transmitentes
CPF/CNPJ NOME

Declaragdo de Transagdao Imobiliaria

Declaro, sob as penas da lei, que todas as informaces aqui prestadas sdo verdadeiras e que representam fielmente a transagia
imobiliaria. Eventuais divergéncias apuradas pelo Fisco Municipal serdo objeto de acdo fiscal, podendo incorrer em langamento
complementar e autuacdo como crime contra a ordem tributaria. Constatada a falta de recolhimento do ITBI em cadeia sucessoria,
devera ser apurado o valor devido e gerada a respectiva guia para pagamento, ficando assim condicionado a esta transa¢do.

(J Ciente
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Apoés dar ciéncia e clicar em “Avancar”, sera apresentada a tultima tela para anexar os respectivos

docum

SEFIN
Secretaria de
Financgas

entos, selecionar o namero de parcelas do ITBI e a emissao da DTBI e de guia para recolhimento.

Emissdo de guia de ITBI / DTBIL

Anexar Documentos

oUTROS DOCUMENTO DE TRANSACAD

NENHUM ARQUIVO ESCOLHIDO MENHUM ARQUEVO ESCOLHIDO
PROCURAGAQ AQ REPRESENTANTE CERTIDAQ DE REGISTRO DE IMOVEIS

NENHUM ARQUIVO ESCOLHIDO MENHUM ARQUEVO ESCOLHIDO
CPF - ADQUIRENTE CPF - TRANSMITENTE

NENHUM ARQUIVO ESCOLHIDO MENHUM ARQUEVO ESCOLHIDO

Para finalizar 3 OTE] £ necessario anerar todos oF documentos 2cima requisitades.

O documentos anexos deverdo sar no formato POF e no magimo 10 mb.

Dados do Contribuinte

Mome / Razio Social

Inscrigdo Imobiliaria Sequencial

Enderago

Forma de Pagamento

M° de Parcelas Data do Primeiro Vencimento Redugdo de Base de Calculo
Selecions umaz opgdo.. A 19407/ 2024 RS 10,00

Total a Pagar
RS 2400.00

o] oo |

Os documentos deverao ser anexados em arquivos no formato PDF em, no maximo, 10MB.

O valor do imposto podera ser parcelado em até 6 (seis) vezes, exceto SFH, FAR e PAR, conforme
determina o § 3° do art. 10 da Lei Municipal n® 8.792/2010 c¢/c o § 2° do art. 11 do DM
67.738/2011. Ressaltamos que a mencionada quantidade de parcelas dependera do valor minimo
de cada parcela, conforme determinado pelo art. 11 do referido decreto n°® 67.738/2011, atualizado
anualmente nos termos do art. 2° da Lei Municipal n° 8.033/2000.
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Caso seja necessario emitir a 22 via da guia e da DTBI, o requerente devera clicar na seguinte opgao:

Q

EMITIR 2° VIA
ITBI/DTBI

Ao clicar na opcao acima, serd apresentada a tela para preencher o nimero da inscri¢do do imével e do
protocolo. Em seguida, clicar em “Avancar”:

Consultar/Reemitir de ITBI/DTEI

Inscricao do Imovel

000 Qo000 /MO0 Qg Qodq

00 Qo

=]

Se vocé ndo sabe o numero da inscrigio

| e\ municipal, clique aqui para consultar!

SEFIN
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Apos clicar em “Avancar”, serd apresentada a tela de resumo de célculo — DTBI, com a opcao para
“Reimprimir DTBI”. E, ao clicar nessa op¢ao, sera disponibilizada a 22 via tanto da DTBI, quanto da
respectiva guia de ITBI:

Resumo de Calculo - Declaragao de Transmis: DTBI

Resumo

Numero do Protocolo:

Natureza transagio Data da declaragio

Cadeia Sucessoria

NATUREZA VALOR DA TRANSACAO  DATA TRANSAGCAO TRANSMITENTES ADQUIRENTES

Valores da Transacao

Valor total da transagao

Recursos préprios - 2.00 %

Valor do FGTS - 2.00 %

Valor Financiado (SFH) - 100 %

Valor Financiado (SFI) - 200 %

Valor total da transagao (Atualizadc)

Recursos proprios (Atualizado)

Valor do FGTS (Atualizado)

Valor Financiado (SFH) (Atualizado)

Valor Financiado (SF) (Atualizado)

Valor Financiado (FAR/PAR) Valor Financiado (FAR/PAR) (Atualizado)

Data da transagio

Valor do ITBI Valor do ITBI Cadeia Sucesséria

Valor da Redugéo do ITBI Valor da Redugao do ITBI Cadeia Sucessaria

Total a pagar

Imovel

Inscrigao Imobiliaria N* Sequencial do Imével N* Matricula Reg. Imavel

Cartorio de Reg. Imével Tipo de venda Proporcéa Transmitida

Endereco do Imével

Adquirente

PERCENTUAL

CPF/CNP) NOME

Transmitentes

CPF/CNP) NOME
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Caso seja necessario alterar informacoes relativas ao cartorio e a matricula do imével, o requerente
devera clicar na seguinte opcao:

Q

ALTERAR
DTBI/NEGOCIAR
ITBI

Ao clicar na opc¢do acima, serd apresentada a tela para preencher o nimero da inscricao e do protocolo.
Em seguida, clicar em “Avancar”:

Consultar/Renegociacao de ITBI/DTBI

Inscricdo do Imavel

s ]
]

Se vocé ndo sabe o nimero da inscrigdo

| q municipal, cligue aqui para consultar!

SEFIN
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Apos clicar em “Avancar”, sera apresentada a seguinte tela, com a opc¢ao para indicar a referida alteracao.

Mimero do Protocolo Inscricio do Imodvel:

Selecione a Opcdo Desejada
® Alteragdo de Cartorio/ Matricula de Registro do Imovel
' Renegociagdo de Parcela(s) Atrasadal(s)

Renegociagio de Guia

Apos clicar em “Avancar”, sera apresentada a seguinte tela, possibilitando a alteracdo pretendida:

Mimero do Protocolo Inscricdo do Imavel:

Informacdo do Cartdrio

Cartorio RGI M* Matricula Reg. Imawvel

SEFIN
Secretaria de
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Caso seja necessario negociar a guia nao paga dentro do prazo de vencimento, o requerente devera clicar
na seguinte opcao:

Q

ALTERAR
DTBI/NEGOCIAR
ITBI

Ao clicar na opc¢ao acima, sera apresentada a tela para preencher o namero da inscricao do imovel e do
protocolo. Em seguida clicar em “Avancar”:

Consultar/Renegociacao de ITBI/DTBI

Inscricdo do Imovel

=]
]

]
=]

Se vocé ndo sabe o numero da inscrigio

| e\ municipal, clique aqui para consultar!

SEFIN
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Apés clicar em “Avancar”, sera apresentada a seguinte tela, com a opcao para indicar a referida
negociacao.

Mimero do Protocolo Inscricdo do Imovel:

Selecione a Opcéo Desejada
) Alteragdo de Cartorio/ Matricula de Registro do Imaovel
® Renegociagdo de Parcela(s) Atrasada(s)

Renegociagdo de Guia

Apods clicar em “Avancar”, sera apresentada a seguinte tela, possibilitando a negociacao pretendida e a
emissao da guia negociada, com os devidos acréscimos moratoérios:

Renegociacdo de Parcelas Atrasadas

Nimero do Protocolo

Dados do Contribuinte

Nome / Razdo Sodial:
Inscrico Imobiliaria Sequencial

Endereco

Dados da Renegociacao

VENCIMENTO VENCIMENTO VALOR VALOR JUROS MULTA VALOR A

P
RECEES ORIGINAL NOVO ORIGINAL ATUALIZADO (%) (%) PAGAR

SITUACAD

m et E

SEFIN ﬁ. PREFEITURA
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ANEXOS

MODELOS DE DTBI E GUIA DE ITBI.

DTBI COM CADEIA SUCESSORIA.

PREFEITURA MUNICIPAL DE BELEM
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS
ITBI ONLINE

Declaracdo de Transmissdo de Bens Iméveis - DTBI

Numero do Protocolo: 2024/165/

Natureza da Transagao Data da Declaragao

COMPRA E VENDA (PARTICULAR) 07/08/2024

Cadeia Sucessoéria

Natureza Valor Transagao | Valor Atualizado |Percentual | Data Valor ITBI Transmitente(s) Adquirente(s)
COMPRA E VENDA |R$ R$ R$

(PARTICULAR)

Valores da Transagédo

Valor Venal Valor Venal Terreno
R$ R$
Valor total da transagdo Valor total da transacgio (Atualizado)
R$ RS
Recursos proprios - 2,00 % Recursos proprios (Atualizado)
R$ RS
Valor do FGTS Valor do FGTS (Atualizado)
R$ R$
Valor Financiado (SFH) Valor Financiado (SFH) (Atualizado)
R$ RS
Valor Financiado (SFI) Valor Financiado (SFI) (Atualizado)
R$ RS
Valor Financiado (FAR/PAR) Valor Financiado (FAR/PAR) (Atualizado)
R$ RS
Data da transagdo
Valor do ITBI Valor do ITBI Cadeia Sucesséria
R$ RS
Valor da Redugéao do ITBI Valor da Reducio do ITBI Cadeia Sucessdria
R$ R$
Total a pagar
R$
Guia de Pagamento
N° da Guia Valor Situacao
RS EM DIA
Imével
Inscrigdo Imobiliaria N° Sequencial do Imével N° Matricula Reg. Imével
Cartério de Reg. Imoével Tipo de venda Proporgao Transmitida
2°. Registro de imoéveis de Belém Todo Imovel 100,00%
Enderego do Imével
Adquirente
CPF/CNPJ Nome Enderego Cidade Percentual
BELEM 100,00%
Transmitente
CPF/CNPJ Nome
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ITBI COM CADEIA SUCESSORIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE BELEM
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGCAS

ITBI ONLINE

DOCUMENTO DE ARRECADAGAO MUNICIPAL - DAM

N Guia N Parcelas Sequencial Data Emissao N Protocolo
Adquirente CFPICNPJ
Transmitente CFPICNPJ
Endereco

MNatureza da Transagio

Data da Transacgdo

Valor Venal Recursos Proprios | FGTS Financ. SFH/FAR/PAR | Financ. SFI Base de Calculo
RS RS RS RS RE RS
Base de Caculo Reduzido Total a Pagar
RS R3
Valor Principal

Descrigdo Atualizade Valer Redugio Juros de Mora Multa de Mora Total
B! 1.666.85 0,00 0,00 0,00 1.666,85
ITB- CADEIA SUCESSORIA 1.666.85 0,00 0.00 0,00 1.666,85
ViA DO CONTRIBUINTE Autenticacio Bancana

DOCUMENTO DE ARRECADAGAO MUNICIPAL - DAM

PREFEITURA MUNICIPAL DE BELEM
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

CODIGO DE BARRAS

81790000033-9 33700511202-0 30902923010-4 70016011691-4

Parcela Sequencial

Data Emissio

N Protocolo

Valor Juros

Valor Multa Data Vancimanto

RS

referente a ultima transacao.

SEFIN
Secretaria de
Financgas

T ¢ PREFEITURA
=%\ MUNICIPAL
8 oE BELEM

I

Obs.: Em caso de preenchimento de dados relativos a cadeia sucessoria, o imposto cobrado sera o
equivalente ao somatoério do valor do ITBI referente a cadeia sucessoria, se houver, e o valor do ITBI

DAVAMAE

\

Total a Pagar
RS
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DTBI COM SFH — SISTEMA FINANCEIRO DE HABITACAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE BELEM
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS
ITBI ONLINE

Declaragédo de Transmissdo de Bens Imoveis - DTBI

Numero do Protocolo: 2024/165/

Natureza da Transagido Data da Declaragao
COMPRA E VENDA / CESSAO (SFH)

Valores da Transagao

Valor Venal Valor Venal Terreno
RS R$
Valor total da transagao Valor total da transagéo (Atualizado)
R$ R$
Recursos préprios - 2,00 % Recursos préprios (Atualizado)
RS R$
Valor do FGTS Valor do FGTS (Atualizado)
R$ R$
Valor Financiado (SFH) - 1,00 % Valor Financiado (SFH) (Atualizado)
RS R$
Valor Financiado (SFI) Valor Financiade (SFl) (Atualizado)
R$ R$
Valor Financiado (FAR/PAR) Valor Financiado (FAR/PAR) (Atualizado)
RS R$
Data da transagédo
Valor do ITBI Valor do ITBI Cadeia Sucesséria
RS R$
Valor da Reducgdo do ITBI Valor da Reducéo do ITBI Cadeia Sucesséria
R$ R$
Total a pagar
RS
Guia de Pagamento
N*® da Guia Valor Situacdo
RS EM DIA
Imoével
Inscrigao Imobiliaria N° Sequencial do Imével N° Matricula Reg. Imével
Cartorio de Reg. Imovel Tipo de venda Proporgao Transmitida
Enderego do Imovel
Adquirente
CPF/ICNPJ Nome Endereco Cidade Percentual

Transmitente

CPF/CNPJ Nome

SEFIN ﬂ. PREFEITURA
Secretaria de o 3 MUNICIPAL
Financgas 'é‘f\:“ﬁg‘ DE BELEM
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ITBI COM SFH

PREFEITURA MUNICIPAL DE BELEM
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

ITBI ONLINE

DOCUMENTO DE ARRECADAGAO MUNICIPAL - DAM

N° Guia N° Parcelas Sequencial Data Emissao N° Protocolo
Adquirente CFP/CNPJ
Transmitente CFP/CNPJ
Endereco
Natureza da Transagéo Data da Transagdo
Valor Venal Recursos Préprios FGTS Financ. SFH Financ. SFI Financ. FAR/PAR
R$ RS RS R$ R$ R$

Base de Caculo Base de Caculo Reduzido Total a Pagar
RS R$ R$
Valor Principal

Descrigdo Atualizado Valor Redugdo  Juros de Mora Multa de Mora Total
T8I RS RS RS RS R$

VIA DO CONTRIBUINTE

Autenticagdo Bancaria

g PREFEITURA MUNICIPAL DE BELEM
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS

DOCUMENTO DE ARRECADAGAO MUNICIPAL - DAM

CODIGO DE BARRAS

Parcela Sequencial Data Emissao

N° Protocolo

Valor Juros Valor Multa

R$

Data Vencimento

T

Total a Pagar
R$

SEFIN PREFEITURA
Secretaria de s MUNICIPAL
Financgas DE BELEM
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BELEM
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

- N

INSTRUGAO NORMATIVA N° 01-GABS/SEFIN, DE 16 DE OUTUBRO DE 2024
(DOM n°® 15.054, de 17/10/2024)

Dispbe sobre os procedimentos administrativos para o
preenchimento da Declaracdo de Transmissdo de Bens
Imdveis - DTBI, prevista no Decreto n°® 92.480 de 29 de
novembro de 2018, e dd outras providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANCAS, no uso das atribuicdes que lhe conferem o artigo
97, incisos | e Il, da Lei Organica do Municipio de Belém e o artigo 8°, inciso X, do Decreto n°
22.639, de 15 de fevereiro de 1991 (Regimento Interno da Secretaria Municipal de Financas);

Considerando os termos da Lei Municipal n°® 8.792 de 30 de dezembro de 2010, que
disciplina o Imposto sobre a Transmissao de Bens Imodveis e Direitos Reais a eles relativos
mediante Ato Oneroso Inter Vivos (ITBI);

Considerando a necessidade de disciplinar os procedimentos administrativos para o
preenchimento online da Declaracido de Transmissdo de Bens Iméveis (DTBI), para a emissao
do Documento de Arrecadacdo Municipal (DAM) do ITBI;

Considerando a necessidade de aperfeicoar o controle quanto aos procedimentos
preparatérios necessarios a constituicao do crédito tributario do ITBI.

RESOLVE:

Art. 1° Ficam estabelecidos os procedimentos para o preenchimento da Declaracdo de
Transmissdo de Bens Imoveis (DTBI), por meio eletrénico, em conformidade com a Lei n°
8.792, de 30 de dezembro de 2010, que disciplina o Imposto sobre a Transmissdo de Bens
Imdveis e Direitos Reais a eles relativos, mediante Ato Oneroso Inter Vivos (ITBI).

Art. 2° E obrigatério o preenchimento da DTBI e o recolhimento do ITBI por meio de
Documento de Arrecadacdo Municipal (DAM), na rede bancaria autorizada, antes do registro
em cartérios dos atos a que se referem os artigos 1° e 2°, da Lei n°® 8.792/2010.

§ 1° O imposto podera ser pago em cota Unica, com vencimento em 30 (trinta) dias contados
a partir da emissao do DAM, ou em até 06 (seis) parcelas, com o vencimento da primeira
cota até o ultimo dia util do més em que o DAM for emitido e as demais cotas vencerao
sucessivamente nos meses subsequentes, respeitada a data do vencimento da primeira.

§ 2° O preenchimento da DTBI resultard em lancamento do crédito tributario sobre o qual,
se ndo pago na data estabelecida, incidirdo juros e multa de mora, na forma prevista na
legislagao tributaria municipal.

Art. 3° As informacdes necessarias ao preenchimento da DTBI deverao ser fornecidas pelo
contribuinte, por meio eletrénico, no portal da Secretaria Municipal de Financas - SEFIN,
incluindo a anexacao da documentacao em inteiro teor referente a transmissao do imovel,
no formato PDF, de acordo com a exigéncia do sistema.

§ 1° O contribuinte do imposto é responsavel pela veracidade das informacoes prestadas,
sendo considerado falsidade ideoldgica, nos termos da legislacdo penal, as declaracoes falsas
ou diversas daquelas que deveriam ser prestadas.

§ 2° Na hipotese de ser detectada pela Administracado Municipal a ocorréncia de falsidade de
informacoes, sera realizado, de oficio, o lancamento da diferenca apurada em relacdo ao
imposto devido, com a respectiva atualizagdo monetaria e os acréscimos moratérios de juros
e multa, quando devidos.

Trav. 14 de Abril, n°® 1635 — gabs@sefin.pmb.pa.gov.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BELEM
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

. N

Art. 4° Nos casos de ndo incidéncia, imunidade e isencdo de ITBI, o contribuinte devera
ingressar com processo administrativo eletrénico especifico, juntamente com os
documentos comprobatérios da alegacao, requerendo a dispensa do pagamento prevista na
legislacdo municipal.

Art. 5° Os casos omissos serdo dirimidos pelo titular da SEFIN, mediante instrucoes
complementares que se fizerem necessarias.

Art. 6° Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

DE-SE CIENCIA, REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE. SECRETARIA MUNICIPAL DE
FINANCAS, 16 DE OUTUBRO DE 2024.

MAURO GAIA
Secretario Municipal de Financas

Trav. 14 de Abril, n°® 1635 — gabs@sefin.pmb.pa.gov.br
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